Att gora pa varje funktionarspost:

Sekretariat:

Hamtar vaxelkassa av Kenneth, aven fikakassa

Skriver ut, andrar startlistor, 1&gger in dem i datorn

GOr i ordning pinnarna, programmen som ska delas ut

Hanger upp startlistor i stallet, ridhuset, framridning,inslgpp (30 min fore)
Skriver ut resultat efter varje klass, en att hanga upp, entill Malin

Réaknar protokoll, ser till att ha en springare som hamtar, andrar pinnarna
ute

Prisutdelning, tar fram rosetter, plaketter, valjer prisutdelare

Tar betalt, kollar medlemsavgifter, fyller i ekonomiblankett & Kenneth
Ser till att funktiondrerna & pa plats och beréttar vad de ska gora

Stadar |aktaren fore tavling, stéller ner & tar upp domarbordet, visselpipa,
pennor och de fardigt ifyllda protokollen.

Stadar till sekretariatet efter tavling

Kollar sdallahar betaat, skriver ut betalningskort, réknar kassan +
fikakassan

Lamnar kassan till Kenneth, lamnar resultat till Malin + domarpapper
mm.

Speaker:

skoter allt prat, berdttar om sponsring mm

skoter musikanlaggningen, kollar skivor innan

hjélper sek. att rékna

stédar med sek. och gor i ordning sina saker innan tavlingen

Uppstallning:

kollavilka boxar (privata) som kan anvandas

fainformation av Johanna vilka uppstallningar som 6nskas

sétt ut lappar pa boxdorren

ser till att hénvisa ekipaget till deras plats

kontrollerar att det & mockat innan ( kan aven behéva mocka)
kontrollerar efterd om boxen & rengjord, om inte informera sek. att
debitera

stadatill efterdt, taner lappar mm

Framridning:

Sétt upp skylt om maxantalet ekipage
Vattna paddocken, kolla om det behdvs spéarras av
Stéda runt och i paddocken ( hindermaterial, koner mm)



Fika
e Stadar och plockar fram
o Sertill att det finns fikabrdd (bakas av ?)
o Lamnar fikakassan raknad och klar till sek i slutet av dagen.
e Stédar upp och bar undan alla bord, sopséckar mm

Mockning:
e rengor allaboxar som ska anvandas pa morgonen innan ekipagen
kommer, sopar stallet

Avsparrning:

e Kollar om transportparkering kan vara pa reningsverket, hamtar nyckeln
till grinden

e Sdtter upp avsparrningar for hastar, bilar mm

e Sitter upp skyltarna palampliga stallen for parkering, transport,
sekretariat och tar bort dem efter tavlingens slut.

Banan:
e ser till att banan ar harvad, méarker ut X mm
e dressyrstaketen plockas fram & bort (ALLA!!)



